
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM        : POLATELİ İLÇE GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA NO  : GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.13/17 
ŞEMA ADI : PERSONEL İLİŞİK KESME İŞ AKIŞ ŞEMASI  

 

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

 

Ayrılacak personel için İlişik Kesme Belgesinin 
ilgili kısmının doldurularak personele teslim 

edilmesi

İlişiği kesilecek personelin ayrılış evraklarının 
hazırlanması

Personelin üzerindeki zimmetlerin düşürülmesi 
ve şifrelerinin pasifize edilmesi.

İlgili personel tarafından hazırlanan İlçe 
Müdürü ve Mal Müdürlüğünü tarafından onaylı 
personel nakil bildirimi formunun hazırlanması.

Üst yazısının yazılarak İl  Müdürlüğüne 
gönderilmesi 

Evet

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Personele nakil formunun verilmesi.

 


