
Taşınır İstek Belgesi 
Birimlerden Gelen Taşınır İstek Belgesinin 

veya Resmi Talep Yazısının Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisine Ulaştırılması

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ /  İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

TAŞINIR KAYIT VE KONTROL HİZMETLERİ TALEP KARŞILANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Olmayan Malzemenin Alınması İçin Şube 

Müdürüne Bildirilmesi 

Malzemenin Talep Sahibine 

Telim Edilmesi 

Zimmet Senedinin Malzeme 

Teslim Edilecek Kişiye 

İmzalattırılması

Talebin Karşılanması

Stokta Mevcut mu?Evet Hayır

Evrakların dosyalanması ve 

arşivlenmesi

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Resmi Talep Yazısı

Talep Edilen Malzemenin Stok 

Durumunun TKYS Proğramından Kontrol 

Edilmesi 

Satın Alma 

İş Akış Şeması

Demirbaş-Tüketim 

Mazemesi mi?Demirbaş

Talebin Karşılanması

Tüketim

Zimmet 

Formu
Taşınır İşlem Fişinin Talep 

Sahibine imzalattırılması

Malzemenin Kişiye Teslim 

Edilmesi 

Merkez Saymanlığa 3 ayda 

bir tüketim raporu 

gönderilmesi 

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

Giden Evrak

İş Akış Şeması

Tüketim 

Raporu 

TİF
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