
İl Müdürlüğü Çalışanlarının Almış 

Oldukları Raporları İdari ve Mali İşler Şube 

Müdürlüğüne Gelmesi 

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ /  İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

RAPORLARIN SAĞLIK İZNİNE ÇEVRİLMESİ 

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.07/09

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İdari ve Mali İşler Şube Müdürü Tarafından 

Raporun Personel Birimine Sevki 

Personel Birimi Tarafından Raporun Sıhhi 

İzne Çevrilmesi İçin Onaya Sunulması 

Personellerin 

rapor bilgileri

Raporun Personelin Özlük Dosyasına 

Kaldırılması 

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

O-MD

Rapor Alan Persone  

İşçi/Memur 
İşçi 

Rapor Heyet Raporu 

mu?

Memur 

1 Yıl İçerisinde Aldığı 

Raporların Gün Sayısı 7 

Günden Fazla mı?

Maaş Kesintisi ve SGK sistem onayı için 

Muhasebe Birimine Raporun 1 Nüshasının 

Verilmesi 

Raporun Personelin Özlük Dosyasına 

Kaldırılması 
Hayır 

Maaş Kesintisi İşlemleri İçin  Muhasebe 

Birimine Raporun 1 Nüshasının 

Verilmesi 

Evet 

Hayır 
Evet 
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