IS AKIS SEMASI

BIRIM: KILIS IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
SEMA NO: |GTHB.79.ILM.IKS/KYS.AKS.00.02
SEMA ADI: |GIDEN EVRAK IS AKIS SEMASI

C

Sube Mudiri Onayi
is Akis Semasi

Il Muduara Yardimeisi
Onayi
is Akis Semasi

il Miidiirii Onayi

is Akis Semasi

Vali Onayi
is Akis Semasi

Evrak Kurum igi
yazisma mi?

Hayir

v

ligili personel tarafindan yazilip gerekli
onaylari alinmis evrak asli ve eklerinin
Evrak/Arsiv Gorevlisine iletilmesi,
evrakin bir nishasinin dosyalanmasi/
arsivlenmesi

4

Evrakin Evrak/Arsiv Gorevlisi
tarafindan kontrol edilmesi ve gidecegi
yere gore tasnifinin yapilmasi

Evrak
il disina mi
gonderilecek?

Hayir

il merkezine génderilecek evraklarin
Evrak/Arsiv Gorevlisi tarafindan

Evrakin Sube Mudiirliigiinde
gorevli Evrak/Arsiv ve
Gorevlisi tarafindan zimmet
karsiligi ilgili kisiye teslimi

N
S~

K-PR

Evrakin gerekirse zarfa
konulmasi ve adres
bilgilerinin yazilarak posta ile
g6nderilmesi

kurum/kuruluglarin evrak birimine imza
karsiliginda teslim edilmesi

A

Evrakin imza karsiligi teslimini gosterir
evraklarin dosyalanmasi/arsivlenmesi

N
~

\L
A
.| Giden evrak

HAZIRLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi

KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Sorumlusu

ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Temsilcisi
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