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İŞIN KISA TANIMI 

İlçe Müdürlüğü  planlama, koordinasyonu ve eğitim faaliyetlerini sağlayarak Müdüre 
yardımcı olmak. 
GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

1. Ortak belirlenmiş görev ve sorumlulukları yerine getirmek,  
2. Müdürlük  faaliyet konuları ile ilgili ilçe yayım programlarını hazırlamak, 

3. Eğitim ve bilgilendirme çalışmalarında kullanılacak, broşür, el kitabı v.s dokümanları 
hazırlamak ve çoğaltımı için ilgili Müdürü bildirmek, 

4. Demonstrasyonlar, gösteri ve benzeri yollarla yeni tarım teknolojilerinin çiftçilere 

ulaşımını sağlamak  
5. Müdürlük faaliyetlerini Müdürün görüşleri doğrultusunda planlamak ve kurum içi 

koordinasyonu sağlamak, 
6. Örnek çiftçi yetiştirmek gayesi ile çiftçi çocukları, kadınlar ve gençleri için eğitim 

programları ve projeleri uygulamak 

7. Amiri tarafından verilecek benzer görevleri de yerine getirmek. 
 
YETKILERI 

1. Sorumluluğu kapsamındaki iş ve işlemleri planlamak ve koordine etmek, 
2. Amiri tarafından verilecek benzer yetkiler. 

 
EN YAKIN YÖNETICI 

İlçe  Müdürü 
 
ALTINDAKI BAĞLI IŞ ÜNVANLARI:  

Mühendis, tekniker, teknisyen 
 

BU IŞTE ÇALIŞANLARDA ARANAN NITELIKLER 

 657 sayılı devlet memurları kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak 
 En az dört  yıllık bir yüksek öğrenim kurumunu tercihen Veteriner Hekim ve ya 

Ziraat Mühendisliği bölümünü bitirmiş olmak 
 İlgili mevzuatlar gereği tarımsal arazilerin değerlendirilmesi konusunda eğitim almış 

olmak 
 
ÇALIŞMA KOŞULLARI 

Mesai: Normal çalışma saatleri içinde görev yapmak. 

            Gerektiğinde normal çalışma saatleri dışında da görev yapabilmek. 
Çalışma Ortamı: Büro ve Arazi ortamında çalışmak. 
Seyahat Durumu: Görevi gereği seyahat etmek. 



 

ELBEYLİ İLÇE GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ 

İŞ TANIMI VE GEREKLERİ BELGESİ 

İŞ UNVANI Plan koordinasyon ve Eğitim Görevlisi 

BÖLÜMÜ İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü 

 

Dokuman Kodu: 

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.FRM.036 

Revizyon Tarihi:  Revizyon No: 00 Yürürlük Tarihi:20.04.2018 

Hazırlayan:  Onaylayan: 

Kalite Yönetim Ekibi    

Bu Dökümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi 
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 

Adı Soyadı: Tarih /İmza 

 

2 

Risk durumu: Trafik kazası,olumsuz hava ve arazi şartları. 

 


