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KILIS IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERIi BELGESI

IS UNVANI | Mera Iglemleri Goreviisi

KiLis vaLiLigi

'''''''''''''''''' il Midir Yardimciligi; Cayir Mera ve Yem Bitkileri Sube

MODURLOGU BOLUMU

Madarlagu

ISIN KISA TANIMI:

Kilis I Gida Tarm ve Hayvancilk Midirligi Gst ydnetimi tarafindan belirlenen

amag, ilke ve talimatiara uygun olarak; Mera Kanunu uygulamalarinin yapimasi, |
Mera Komisyonunun sekretarya iglemlerinin yurttiimesi, mera 6zel 6deneginin
kontroll ve harcanmasi ile ilgili faaliyetleri ylritmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Mera tespit, tahdit, islah ve tahsis ile mera disina ¢ikkarima ve bu gibi yerlere
(harmanyeri, egrek, sivat, panayir vb.) dair faaliyetlere iligkin islemleri yuratmek.

Mera Kanunu ile ilgili uygulamalari yuritmek.

il Mera Komisyonu toplantilarina katimak ve sekretarya islemlerini yiritmek.

il Mera Komisyonu tarafindan verilen is ve islemleri yiritmek.

Mera ile ilgili Tahsis Amaci Degisikligi is ve islemlerini ylritmek.

Mera 6zel hesabi kesintilerini takip etmek, icmal ve harcama cetveli hazirlamak.
Huzur hakki 6demeleri yapmak.

Mera butcesini hazirlamak.

Mera Ozel Odenegi gelirlerini izlemek.

il Mera gelirine iligkin yillik icmali Bakanligin ilgili birimine géndermek.

Mera tespit, tahdit ve tahsis konularinda yerinde inceleme yaparak rapor
dizenlemek.

Meslegine iliskin yayinlari surekli izZlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alan ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumiu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

is saglgr ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin séz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin meveut ic Kontrol Sisteminin tanm
ve gereklerine uygun olarak yuritilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevieri yerine
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YETKILERI

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Cayr Mera ve Yem Bitkileri Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI

BU iSTE GCALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayilli Deviet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin doért yilllk Ziraat Fakultesi'nin ilgili bolimlerini, vb.
bitirmis olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve ack hava ortaminda g¢aligsmak.

— Normal galisma saatleri icinde gérev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Gorev yapllan yerlerde is kazasi, sicak, soguk, saldiri, koku ve toz faktériine maruz
kalmak.

— Gorevi gereQi seyahat etmek.
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