KILIS GIDA TARIM VE HAYVANCILIK iL MUDURLUGU

iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

3 IS UNVANI YATIRIM BUTCE VE PERFORMANS.GOREVLISI
S it e MO KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE
MUDURLUGU

iSIN KISA TANIMI:

Kilis I Gida Tarm ve Hayvancik Mudarliigi Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke
ve talimatlara uygun olarak; Bakanlikga 6nceden tespit edilen performans bultge ilke ve
esaslar gergevesinde il yatrm bdtge teklifinin hazirlanmasi, cari yil butcesini dagtimasi,
gerceklesmesinin raporlanmasi ile ilgili faaliyetleri yuritmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Bolumlerden gelen butce tekliflerini kontrol ve konsolide ederek birim butge teklifini
hazirlamak ve Strateji Gelistirme Bagkanligina géndermek.

— Bodlumlerle koordineli bir sekilde performans programi ve performans esasl butgenin
hazirlanmasi ile ilgili isleri yapmak.

— Performans Programi Hazirlama Rehberinde istenilen tablolari hazirlamak ve e-butce
sistemine girigini yapmak.

— Ayrinth  harcama programi hazrrlamak, e-butce sistemine kaydetmek ve butce
uygulamasi ile ilgili onaylarn almak.

— Buitce  kaytlarni  tutmak, uygulama sonuglarina iligkin  verileri  toplamak,
degerlendirmek, bltgce sapmalarini analiz etmek, raporlamak ve bit¢e kesin hesabi ile
mali tablolari ve istatistikleri hazirlamak.

— Nakit ve 0Odenek taleplerini zamaninda hazirlayarak ilgili birimlere (SGB, Merkez
Saymanlk, vb.) gébndermek.

— Odenek talebi, aktarmi, revizesi, tenkisi, vb. cari nitelikli bltge islemleri ile ilgili
faaliyetleri yuritmek.

— llce Mudurliklerinden cari yil bitcesine iliskin ¢ aylk harcama dénem raporlarini
almak.

— Cari yl butgesinin gergeklesmesini izZlemek, U¢ aylk dénem raporlarini hazirlayarak
Bakanligin ilgili birimine gondermek.
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Bakanlikca tespit edilen performans bltce ilke ve esaslari ¢ergevesinde ilk Ug yillik
yatirm butce tekliflerini planlamak ve hazirlamak.

Bakanliktan gonderilen cari yla ait yatrim butgesinin ilgeler ve il muduarligu bazinda
dagtimini yaparak SGB-nete veri giriglerini yapmak ve yatrim butgesi dagitim
cetvellerini Bakanliga gondermek.

Satin alma iglemlerinin yatnm butgcesine uygunlugunun kontrol edilmesi iglemlerini
yapmak.

Meslegine iliskin yaymnlarn surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanma hazrr bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayt, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve duzenini saglamak.

Bolumin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet ve ‘Onleyici Faaliyet’
caligsmalari yapmak.

is sagligi ve is glvenligi kurallarma uymak, birlikte calistigi kisilerin séz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevecut ic Kontrol Sisteminin tanm ve
gereklerine uygun olarak yuritilmesini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gercgeklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevieri yerine getirmek.
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— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gercgeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Koordinasyon ve Tarmsal Veriler Sube Muduaru

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayli Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek o6grenim kurumlarinin dort yillik bir bolimund - tercihen iktisadi ve idari Bilimler
Fakdlltesinin Igsletme veya ilgili bir bolumunuU- bitirmis olmak.

— Yaptig! isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Konusunda en az Ug yillik is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenegdine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— BUro ortaminda galigmak.
— Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.
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