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SEMA ADI : | GELEN EVRAK

ILM, Kurum, kurulug ve
vatandaglarda
Gelen evr

ak

Evrakin Evrak Kayit Memuruna
gelmesi ve degerlendirilimesi

Evet

!

Evrakin Belge Net ortaminda veya Evrak kay
defterine kaydedilmesi

Evrakin lice Miduriine gonderiimesi ve lice
Midira tarafindan incelenerek ilgili personele

}

Evrak ILCM ile
ilgilimi

Hayr

Gelen birimkurum/kurusglara iade

havale edimesi. edilmesi
]
N

Evrakin Belgenetten veya Zimmet ile, ilgili

personele iletimesi.

Hayir—— —— BEvet
Evrak Belgtjznet l
Uzerindenmi
Belgenet lizerinden evrakin Evragin belgenet araciliglyla
¢ktismin alinarak génderilmesi gonderilmesi
| |
_ 4
Evrakin tesliminde ILCM genel evrak zimmet defterinin
teslim alana imzalattirimasi
Y azi belgenet diginda isebelgenin aslinin argive
kaldirimasi
Giin sonunda tiim evraklarinin listesinin ¢iktisinin alinip
ilgili dosyaya eklenmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi




