
 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM        : MUSABEYLİ İLÇE GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ 
ŞEMA NO  : GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.12/13 
ŞEMA ADI : PERSONEL MAAŞ  İŞLEMLERİ  

 

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

 

 
 

 
 
 

 
 

Personel Maaşı ile ilgili 
 Evrak (Terfi, İcra  
kesintisi, v.b.) 

Saymanlığa maaş programında personelle ilgili 
bilgilerde değişiklik varsa güncelleme 

yapılmasına dair yazının gönderilmesi 

Giden Evrak iş Akışı  

Maaş ödemesinden sonra tahakkuk 
sorumlusunca ilgili birimlere (SGK, Emekli 

Sandığı) personel keseneklerinin internet 
ortamında gönderilmesi 

KBS sisteminden güncellenen maaş 
dokümanlarının alınması 

 (Ödeme emri belgesi, icra listeleri, v.b.) 

KBS sisteminden alınan ödeme emri ve eklerinin 
İLÇM gerçekleştirme görevlisi 

 ve harcama yetkilisince imzalanması 

 

Ödeme emri belgesi ve eklerinin Mal 

Müdürlüğüne gönderilmesi 

Maaş alacak personel listesinin ve miktarının 

KBS  ortamda ve yazılı bankaya gönderilmesi 


