
Muhtarlıktan ek mera tespit talebi

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ /ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

MERA TESPİT VE MERBİSE KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.08.04

İŞ AKIŞ ŞEMASI

A

Mera tespit çalışma programı doğrultusunda 30 

gün süre ile duyuru yapılması

Çalışma yapılacak alanlar hakkında bilgi talep etmek için 

ilgili kurumlara gönderilmek üzere yazı hazırlanması

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması

Hazırlanan yazının ilgili kurumlara gönderilmesi 

gönderilmesi

Giden Evrak İş Akış Şeması

Bilgi istenilen 

kurumlardan bilgi 

dosyalarının gelmesi

Mera tespit çalışma programı doğrultusunda çalışma 

yapılacak alanlar hakkında bilgi dosyalarının incelenmek 

üzere Çayır Mera ve Yem Bitkileri Şube Müdürü tarafından 

ilgili personele gönderilmesi

O-MD

K-ŞM

Yazı

Askı

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

Talebin Komisyonda değerlendirilmesi ve teknik 

ekibe görev verilmesi

Alan mera vasfı 

taşıyor mu?

Teknik ekibin arazi çalışması yaparak rapor 

hazırlaması

Komisyon telebin reddini ilgiliye bildirirHayırEvet



KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ /ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

MERA TESPİT VE MERBİSE KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.08.04

İŞ AKIŞ ŞEMASI

A

Mera tespit çalışma programı doğrultusunda çalışma 

yapılacak alanlar hakkında diğer kurumlardan gelen 

bilgi dosyalarının Mera Yönetmeliği kapsamında ilgili 

mera teknik ekibi tarafından incelenmesi

Mera tespit çalışma programı doğrultusunda 

arazide çalışma yapılmak üzere İdari ve Mali İşler 

Şube Müdürlüğünden  araç istenmesi

Mera tespit çalışma programı doğrultusunda Mera 

Yönetmeliği kapsamında arazide çalışma 

yapılarak, çalışma sonunda tespit evraklarının 

düzenlenmesi

Evet

Tespite ilişkin çalışma sonuçlarının askıya 

çıkarılması

K-PR

K-PR

Askıya itiraz var 

mı?

İtirazlar değerlendirilmesi ve 

gerekiyorsa değişiklik yapılması

Mera tespitinin kesinleşmesi

Hayır Evet

B

Askı

Resmi Araç Görev Kağıdı 

Düzenlenmesi İş Akış Şeması

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu



KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

MERA TESPİT VE MERBİSE KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.08.04

İŞ AKIŞ ŞEMASI

B

Kesinleşen mera alanlarının tapu 

kaydına işlenmesi için yazı 

hazırlanması

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması

Kesinleşen mera alanlarının tapu 

kaydına işlenmesi için hazırlanan 

yazının İlgili Tapu Müdürlüğüne 

gönderilmesi

Kesinleşen mera alanlarının MERBİS 

sistemine kaydedilmesi

Giden Evrak İş Akış Şeması

O-MD

Yazı

Evrakın arşivlenmek üzere 

dosyalanması

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu
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