
Sistem Üzerinde Kullanıcının Giriş İşlemlerinin yapılması ve ilgili 

Şubeye ait irtibatın sistemde kurulması

Personel Sistemde Oturum açması için Bilgi İşlem Birimine 

Müracaat etmesi

Personel gerekli Bilgi formunu Doldurması ve Sisteme Giriş için 

Kullanıcı adı ve parolası verilmesi

Proğramın kesintisin olarak çalışması için Gerekli bakım ve 

çalışmaların yapılması
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ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

NETWORK SİSTEMİNE GİRİŞ VE DOKÜMAN YÖNETİMİ İŞ AKIŞI ŞEMASI
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Bilgisayar tahsisi yapılan kullanıcılara Kullanıcı Kimliği 

Oluşturulması, Kullanıcılara Server üzerinde Gerekli yetkilendirme 

verilmesi ve Proğramın Kullanılmasının Sağlanması 

Dosyalama ve arşiv işlemlerinin yapılması

K-PR

K-SR
Evrak Akış Proğramındaki organizasyon şemasına personelin 

işlenerek Proğramı kullanmasının sağlanması

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu
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