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SEMA ADI: | YIL SONU TERKIN VE MAL SAYIMI

Terkin ve Sayim Komisyonu Olur Yazisinin Tasinir
Kayit Kontrol Yetkilisine Gelmesi

Terkin ve Sayim
Komisyonu Oluru >

v

Butin Tasinir ve Demirbaslarin Sayiminin
Yapilmasi

fEVet

Eksik veya Fazla var mi?

Sayim Doékium Cetvelinin Hazirlanmasi

Eksik

|

Sebebinin Arastiriimasi

v

Eksik Sebebinin Tutanaga Baglanmasi

Eksik mi? Fazla mi?

Hayir

Hayir

ve llgili Personel Tarafindan
Imzalanmasi

v

Tutanak

\_/\

> Fiyat Tutanagi

Kasit varsa Fiyat Tespiti igin Ticaret
Odasi ve llgili Meslek Kuruluslarindan
Fiyat Alinamamasi

A 4

Tutanaga ve Belirlenen Fiyata
Istinaden Miidiirliik Makamindan

Olurunun Alinmasi

O-MD

Kamu Zararlarinin
Tahsili

.

4

Tasinir igslem Fisinin Dizenlenip

Saymanliga Bildiriimesi

4

Fazla Olan Miktarin Hesaba Gegmesinin

Saglanmasi

4

31 Aralik’'ta Sayim Yapilarak 13 (Taginir
Sayim ve Dokim Cetveli) ve 14 No’lu
(Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi

Cetveli) Cetvellerinin Olusturulmasi

KONTROL EDEN

4

onaylattiriimasi; Cetvellerin Mart Ayi
Sonuna Kadar Ust Yazi ile 12-13-14 nolu

14 Nolu Cetvellerin Maliyeye

Cetvellerin Sayistaya Bildiriimesi

Giden Evrak Is Akis
Semasi

Y1l Devri Taginir islem Fislerinin
Duzenlenerek Kapatiimasi

AN
AN

ONAYLAYAN

13 No'lu
Cetvel

14 No'lu
Cetvel

HAZIRLAYAN

Kalite Yonetim Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi
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