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İŞ AKIŞ ŞEMASI

İhtiyaç Talep Formunun Şube 

Müdürlüğüne Gelmesi 

İşlemin İlgili Personele Havele 

Edilmesi 

Alınacak Mal/Malzeme ile İlgili Piyasa 

Araştırmasının Yapılması 

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

İhtiyaç Talep Listesi 

Alınacak Mal/Malzeme ile İlgili Onay 

Belgesi Tanzimi ve Onaya Sunumu 

Uygun Olmayan Mal/Malzemenin 

Değiştirilmesi 

Mal veMalzemenin Alınması ve 

Muayene Kabulunun Yapılması 

Mal veMalzemenin Taşınır Kayıt 

İşleminin Yapılması  

Ödeme Emri İçin Tahakkuk Birimine 

Evrakın Gönderilmesi 

TİF

Dosyalama ve arşiv işlemlerinin 

yapılması
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