.

| J';Irr/ ’ \\\\
=

IS AKIS SEMASI

BIRIM: KILIS iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU / IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: |GTHB.79.ILM.IKS/KYS.AKS.07/20
SEMA ADI: |MAAS ISLEMLERI IS AKISI SEMASI

Personellerin izin
ve rapor bilgileri

iigili Personel tarafindan Maas
o puantajlarinin hazirlanmasi

4

Hazirlanan maas puantajlarinin, aylik
kanuni ve diger kesintilerinin maas
programina girilmesi

K-PR

4

Maasglarin bordrolastiriimasi icmal ve
eklerinin yazdiriimasi

:

Emekli sandigi kesenekleri ve sigorta
primlerinin tutturulmasi

v

SGK sitesine Emekli sandigi kesenegi ve
sigorta primlerinin girilmesi ve guni
geldiginde onaylanmasi

» Maas bordrolar

4
KBS ve SGB .Net'ten 6deme emrinin

dizenlenmesi
ve onaylanmasi

K-PR

K-SM

4

Harcama yetkilisince onaylanmasi

O-MD

v

Hazirlanan evrakin Defterdarlik Muhasebe
Mudurligid’ne génderilmesi

Maas dosyasi

v

ilgili Banka Subesine e- mail ile 6deme
tutarinin liste olarak bildirilmesi

—f -

Odeme listeleri

Giden Evrak
Is Akis Semasi

Evraklarin dosyalanmasi ve argivlenmesi
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ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi

KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi
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