
Seyyar Görev 

Puantajları
Şube Müdürlüklerinde  hazırlanan puantajların 

İdari ve  Mali  İşler Şube Müdürlüğüne  gelmesi

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ /  İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

SEYYAR GÖREV TAZMİNATI İŞ AKIŞI ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.07/18

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Maaş birimine havale edilmesi

Maaş biriminde seyyar görev tazminatı 

hesaplamasının yapılması

Harcama yetkilisince onaylanması

Ödenek var mı?

Ödenek talep edilmesi

Hayır

Evet

İlgili personel tarafından ödenek olup olmadığının 

kontrol edilmesi

P-ŞM

K-PR

K-PR

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu

O-MD

Muhasebe Müdürlüğüne gönderilmesi ve kontrol 

edilmesi

Giden Evrak İş Akış Şeması

Ödenmek üzere e-mail yoluyla bankaya 

gönderilmesi

Ödeme listesi ve 

tutarları

Tüm evrakların dosyalanması/ arşivlenmesi
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