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llisigi kesilecek personelin ayrilig evraklarinin
hazirlanmasi

N

Ayrilacak personel igin llisik Kesme Belgesinin
ilgili kisminin doldurularak personele teslim
edilmesi

A

Eksik paraflarin tamamlattiriimasi igin
personele iade edilmesi

K-PR

Personelin ilgili diger bélimlere yonlendiriimesi

(4—Hayir

Paraflar tam mi1?

Evet

i

ilisigi kesilecek personel tarafindan llgili
birimlere paraflattirilan Personel llisik Kesme
Belgesinin idari ve Mali isler Sube
Mudurligi’ne teslim edilmesi

A

K-SM

Ust yazisinin yazilarak i Miidiirii'ne imzaya
sunulmasi

O-iM

¥
Ayrilig Tarihinin iiIGdli(r,"m;zfsebe ve Terfiye il Tt ke e e A eiimes Ozliik dosgzilgér:iliggisz\llUdUrIUge
Giden Evrak
is Akis Semasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
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Personel llisik

Gelen Evrak
is Akis Semasi

\ 4

Personel Genel Midirligiinden Personel llisik
Kesme belgesinin gelmesi ve ilgili personel

y

Kesme Belgesi

tarafindan incelenmesi

K-PR

ersonel Genel

Hayir

Mudurlugu ilisik kesmeyi

A

onayliyor mu?

llisik kesme ile ilgili Tebelliig Belgesinin
hazirlanmasi ve ilgili personele kararin imza
karsiligi teblig edilmesi

A

Personelin ayrilis tarihinin ilgili sisteme
kaydinin yapilmasi

v

Personelin yeni baglayacadi kuruma
gonderilmek Uzere ust yazisinin yazilmasi ve
onaya sunulmasi

il Miidiirii Onayi
is Akis Semasi

O-MD

Personel llisik Kesme Belgesinin, Tebelliig
Belgesinin ve ayrilis tarihinin bakanhigin ilgil
birimine gonderilmesi

Personel llisik
Kesm

I L

Tebelllig
Belgesi

Giden Evrak
is Akis Semasi

A

Evraklarin dosyalanmasi ve argivlenmesi

|
N
N

v

ilgili personele olumsuz kararin bir yazi ile
bildiriimesi

Evraklarin dosyalanmasi ve argivlenmesi

g
S

HAZIRLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi

KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Sorumlusu

ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Temsilcisi
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