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IS AKIS SEMASI

BIRIM: KiLIS iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU / IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: |GTHB.79.ILM.IKS/KYS.AKS.07/08
SEMA ADI: | PERSONELIN DISIPLIN ISLEMLERI IS AKISI SEMASI

Personelin disiplin islemlerine

gbre

basvurusu olusmasi

su¢ teskil eden durum _

ilgili Evrakin Personel Ozliik Islerinden
sorumlu personele gelmesi

K-PR

4

islem Yapilacak Personelin Memur veya Isgi
Oldugunun tespit edilmesi

K-PR

Memur

A

Memur Personel igin Sube Miidiirliigiince
muhakkik gérevlendirilmesi yazi yazilmasi

ve onaylanmasi

il Miidirii Onayi
is Akis Semasi QD
Valilik onayi s akisi !
Semasi oy

A

Konuya iligkin arastirma ve disiplin
sorusturma raporunun hazirlanmasi

Kisilerin ya da kisinin ifadelerinin alinmasi

A

isci

Isci personel igin 7 giinliik savunma
siresinin verilmesi ve savunmasinin
alinmasi

Disiplin Kurulunun toplanmasi

Gerekli belgelerin toplanmasi ve rapor

rapor

dizenlenmesi

A

Yururltkteki toplu is s6zlesmesi ceza
hiukumlerine uygun cezanin Disiplin
Kurulu'nda Onaylanmasi

4

Cezanin llgili personele teblig edilmesi

Konu ile llgili belgelerin personelin
6zlik dosyasinda muhafaza edilmesi

A
NS

Ceza tebligi

HAZIRLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi

KONTROL EDEN

Kalite Yonetim Sorumlusu

ONAYLAYAN

Kalite Yonetim Temsilcisi
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SEMA ADI:
Sonug boélimiinde disiplin cezasinin teklif Ceza teklifi
edilmesi i
ilgili Miidiir tarafindan 7 giinliik siirede
savunma talep edilmesi
Savunmanin 1. Sicil Amiri tarafindan
Degerlendiriimesi
At $ -
Evet Uygun mu? Hayir +
Alt cezanin ilgili Mudur tarafindan
- . O-SM
belirlenmesi onaylanmasi
il Miduri Onayi 4
<i§ Akis $ema3|> oD
iigili personele yazi ile teblig edilmesi p|  Teblig

4

teblig edilmes

Cezanin onaylanmasi ve ilgili personele Teblig
L

g
A

-

Muhakkik Tarafindan Hazirlanan
Dosyanin 3 Suretinin ilgili personelin
6zlik dosyasina konmasi

A

4
il Miidiirii Onayi
< is Akis Semasi > G-ilo
4

Teknik Personel ise Evrakin Bakanhgin
ilgili birimine yazi ile génderilmesi

Giden Evrak
is Akis Semasi

A

Konu ile ilgili evraklarin dosyalanmasi ve
arsivlenmesi

|
N
N

ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi

KONTROL EDEN
Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi
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