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BIRIM: KiLIS iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU / IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: |GTHB.79.ILM.IKS/KYS.AKS.07/01

SEMA ADI: |GELEN EVRAK IS AKISI SEMASI

EBYS Uzerinden
Gelen Evrak

Gelen evrakin Evrak Kayit Gorevlisine

. g gelmesi

Bakanlik Il disi
birimleri ile diger
kurum ve
kuruluglardan kargo
ile gelen evrak
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Evrak Kayit Goérevlisinin evraki kontrol
etmesi, evraki tarayarak sisteme
girigini yapmasi ve sistemin evraka
gelen evrak kayit numarasi vermesi

K-PR

A

Evrakin ilgili Sube Muddurligine
iletilmesi igin sistem tizerinden ilgili Il Hayir | k my
Mudur Yardimcisina goénderilmesi

belirlenen Sube
MuiduarlGgu dogru

Evet
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Sistem Uizerinden havalesi yapilan
evrakin ash ve varsa eklerinin ilgili
Sube Mudurligline génderilmesi
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Evrak asilarinin ilgili Sube Mudurligu
tarafindan incelenmesi ve ilgili K-SM
personele havale edilmesi

Evet

Evrakin sistem Gzerinden ilgili
personele havale edilmesi,
aslinin ve varsa eklerinin ilgili
personele iletiimesi
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HAZIRLAYAN 'KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yénetim Temsilcisi
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