
Bilgi Talep Yazısı
Kurumlardan gelen bilgi talep yazısının 

Koordinasyon ve Tarımsal Veriler  Şube Müdürü 

tarafından kontrol edilmesi ve ilgili personele 

havalesi

K-ŞM

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

DİĞER KURUMLARIN TALEP ETTİĞİ BİLGİLERİN DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.08

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak

İş Akış Şeması

A

Havale edilen bilgi talep yazısının ilgili personel  

tarafından incelenmesi

Koordinasyon ve Tarımsal Veriler  Şube 

Müdürlüklerinde olmayan bilgilerin temin 

edilebilmesi için ilgili Şube Müdürlüklerine yazı 

hazırlanması

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

Hazırlanan yazının ilgili Şube Müdürlüklerine 

gönderilmesi

Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube 

Müdürlüğünde  olan bilgilerin derlenmesi

Diğer Şube 

Müdürlüklerinden 

İstenilen Bilgiler

Bilgi yazılarının Koordinasyon ve Tarımsal Veriler  

Şube Müdürü tarafından kontrol edilmesi ve ilgili 

personele havalesi

Havale edilen bilgi yazılarının ilgili personel  

tarafından incelenmesi

K-ŞM

K-PR

K-PR

O-MD

Bilgi talep yazısı

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu



KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

DİĞER KURUMLARIN TALEP ETTİĞİ BİLGİLERİN DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.08

İŞ AKIŞ ŞEMASI

A

Şube Müdürlüklerinden gönderilen bilgilerin 

incelenmesi

Derlenen bilgilerin gönderilmesi için yazı 

hazırlanması

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması

Derlenen bilgilerin talep eden kuruma gönderilmesi

Giden Evrak İş Akış 

Şeması

K-PR

O-MD

Cevap Yazısı

Bilgi yazılarının bir nüshasının dosyalanması/

arşivlenmesi

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu
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