
K-SR

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

ÇKS İCMAL İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.08

Giden Evrak İş Akış Şeması

A

Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürünün 

belirlediği personel  Desteklemeye ait uygulanacak 

icmal takviminin belirlenmesi ve   İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğünün   ilgili Şubelerine  

gönderilmesi

Uygulama Takvimi

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  / BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğünden gelen 

İlçe destekleme başvuru sayısını bildiren yazının  

Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü 

tarafından kontrol edilmesi ve ilgili personele havale 

edilmesi

İlçe destekleme başvuru sayısını bildiren 

yazının ilgili personel tarafından incelenmesi 

Destekleme 

başvuru sayısı 

bildiren yazı
K-ŞM

K-PR

İlgili İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü  

Müdürü tarafından kontrol icmali talep edilmesi

İcmal talebini TBS girilerek sıraya girilmesi

TBS’de oluşan icmal-1'in sistemden alınarak 

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ve  

ilgili Şube Müdürlerine mail olarak 

gönderilmesi

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu



ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

ÇKS İCMAL İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.08

A

İlçe destekleme başvuru sayısının elektronik 

ortamda kayıt edilmesi

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ve  

ilgili Şube Müdürlüğüne gönderilen kontrol 

icmalinin incelenmesi, tespit edilen hataların 

ilgili birim tarafından düzeltilmesi

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ve  

ilgili Şube Müdürlüğü tarafından destekleme 

askı icmalinin istenmesi

Sistemden alınan askı icmali öncesi kontrol 

icmali başvuru sayısı ile ilçe tarafından daha 

önce bildirilen dosya sayısının karşılaştırılarak 

kontrol edilmesi

B

Uygun mu?

Durumun İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğüne bildirilerek 

tekrar kontrol etmesinin istenilmesi

Hayır

Sistemden askı icmali istenerek sıraya 

girilmesi

Evet

K-PR

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  / BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İcmal-1

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu



ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

ÇKS İCMAL İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.08

B

Askı icmal-1'in sistemden alınarak mail olarak 

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ve  

ilgili Şube Müdürlüğüne gönderilmesi

Askıya yapılan itirazlarla ilgili düzeltmelerin 

yapılabilmesi için askı icmali alınması 

nedeniyle oluşan destek başvuru kilidinin 

Bakanlığın ilgili birimine bildirilerek açtırılması

Askıya yapılan itirazların değerlendirilmesi, 

karara bağlanması ve sistemde gerekli 

düzeltmenin yapılması

Askı düzeltme işlemleri sonunda kontrol icmali 

alınarak düzeltmenin kontrol edilmesi

C

K-PR

K-PR

İcmal-1

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  / BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu



ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

ÇKS İCMAL İŞLEMLERİ  İŞ AKIŞ ŞEMASI
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C

Desteklemeye ait  kesin icmal talep yazısının  

Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube 

Müdürlüğü tarafından kontrol edilmesi ve ilgili 

personele havale edilmesi

Kesin İcmal Talep 

Yazısı

Destekleme kesin icmal talep yazısının 

personel tarafından incelenmesi

Desteklemeye ait kesin icmal öncesi kontrol 

icmalinin sistemden istenerek sıraya girilmesi

Sistemden alınan kesin icmal öncesi kontrol 

icmali başvuru sayısı ile ilçe tarafından daha 

önce bildirilen dosya sayısının karşılaştırılarak 

sayıların tuttuğunun kontrol edilmesi

Uygun mu?

Durumun İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğüne bildirilerek 

tekrar kontrol edilmesinin istenmesi

Sistemden kesin icmal istenerek sıraya 

girilmesi

Desteklemeye ait kesin icmal-1 ve icmal-2'lerin 

sistemden alınarak İlçe Gıda Tarım ve 

Hayvancılık Müdürlüğü ve  ilgili Şube 

Müdürlüğüne mail olarak gönderilmesi

HayırEvet

D

K-ŞM

K-PR

K-PR

İcmal-2

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  / BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu



ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

ÇKS İCMAL İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.79.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.08

D

İlçe tarafından 

onaylanan kesin icmal-2

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğüne 

ait onaylı kesin icmal-2'nin Destekleme Şube 

Müdürü tarafından kontrol edilmesi ilgili 

personele havale edilmesi

İlçeye ait onaylı kesin icmal-2'nin ilgi personel 

tarafından icmal-3 ile karşılaştırılarak kontrol 

edilmesi

Uygun mu?

Durumun İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık 

Müdürlüğüne bildirilerek tekrar kontrol edilerek, 

düzeltmenin yapılması ve  yeni onaylı kesin icmal-2 

göndermesinin istenilmesi

Sistemden İle ait kesin icmal-3'ün 

istenilmesi

İl ödemesine ait kesin icmal-3'ün 

görevli mühendis, Bitkisel Üretim ve 

Bitki Sağlığı Şube Şube Müdürü ve İl 

Müdür Yardımcısı tarafından 

onaylanması

E

Evet Hayır

K-ŞM

K-PR

Gelen Evrak

İş Akış Şeması

O-MY

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  / BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu



ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

ÇKS İCMAL İŞLEMLERİ  İŞ AKIŞ ŞEMASI
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E

İl ödemesine ait kesin icmal-3'ün Bakanlığın ilgili 

birimine göndermek üzere yazı hazırlanması

Giden Evrak İş Akış 

Şeması

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

İl ödemesine ait kesin icmal-3'ün Bakanlığın ilgili 

birimine gönderilmesi

O-MD

Evrağın dosyalanması

KİLİS İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  / BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

Kalite Yönetim Ekibi

ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

KONTROL EDEN

Kalite Yönetim Sorumlusu
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