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1. AMAC

Idari ve Mali Isler Subesi Tasmr Konsolide Biriminin ¢ahsmalarmi aciklamak.

2. KAPSAM

Bu talimat Idari ve Mali Isler Subesi Tasmr Konsolide Biriminin calsma esaslarmi kapsar.

3. TANIMLAR
4. SORUMLULUKLAR

4.1.1dari ve Mali Isler Sube Miidiirii

Tasmr konsolide birimi islemleri ile ilgili alman kararlar1 onaylamak.

4.2. Tasmr Konsolide Sorumlusu

Tasmr konsolide birimindeki diizenlemeleri, uygulamalart ve eksikleri tespit etmek, Tagmir

konsolide islemleri ile ilgili tiim kayitlar1 tutmak.
4.3.1lce Tasmir Konsolide Gorevlisi

5. UYGULAMA

a) Genel biitceye ait ambarlarin tertipli ve diizenli olarak istiflenir.
b) Ambara giren malzemeler kontrol edilerek teslim alnir, diizenli olarak istiflenir.
) Tasmir istek belgesi ile yapilan malzeme istekleri ilgili kisiye teslim edilir.

d) Tagmir istek belgeleri dosyalanarak birimde muhafaza edilir.
e) Yilk il ve ilge tasmr hesaplar1 konsolide edilerek T.K.B. Strateji Gelistirme Baskanh@ ve

Sayistay Bakanhgma gonderilir.

f) Defterdarlik Mal Midiirkigii ile yil sonu tasmr hesaplarmin uygunlugu saglanir.
g) Hurdaya ¢ikan malzemeler Milli Emlak Midirligiine devredilir.
h) Ekonomik Omriinii doldurmus alet, makine ve araglarm kayitlardan diisiimesi igin ilgili

kurumlara yazli bildirim yapilarak kayitlardan disiilmesi saglanir.

i) Ilce Miidiirliklerinin eksik malzemeleri tespit edilir.

J) Memur ve is¢i statiisiindeki personelin giyim yardmmlar1 hazrlanir.

6. iLGILIi DOKUMANLAR

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

I¢ Kontrol Sisterr Sorumlusu Il Miidiir Yardimeis1
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