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iS UNVANI [SATINALMA SORUMLUSU

BOLUMU KILIS IL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI:

Kilis I Gida Tarm ve Hayvancilk Midirliigu (st yénetimi tarafindan belirlenen amacg,
ilke ve talimatlara uygun olarak; Sube MdudurlUklerinin talebi dogrultusunda mal ve
hizmet almlarinin gerceklestiriimesi ve kayitlarinin tutuimasi ile ilgili faaliyetleri
yuriatmek, hedeflenen sonuglarin gergeklestiriimesini  saglamak ve vyapilan igleri
koordine etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

1. Ortak  belilenmig  gorev  ve  sorumluluklart  yerine  getirmek, (Bkz
GTHB.79.ILM.IKS.GT.00/005)

2. Gerekli arag, gere¢ ve malzemenin temininde ihtiyaglarin tespit edilmesi ve
kayttlarinin tutulmasi ile ilgili faaliyetleri koordine etmek.

3. Mal ve hizmet alimlar ile ilgili faaliyetleri koordine etmek.
4. Satin alma faaliyetlerinin mevzuata uygun olarak gergeklestiriimesini saglamak.

5. Yoneticisi tarafindan goreviendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak.

6. Ulke ekonomisini, tarm sektdrinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

7. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanma hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

8. Biriminde yapian iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglamak.

9. Gorev alan ile ilgili tim kayt, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

10.Yaptig! igin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

11. Amiri tarafindan verilecek benzer gorevieri de yerine getirmek

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dékiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi Adi Soyadz: Tarih /imza
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BOLUMU KILIS IL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

YETKILERI:

1. Sorumlular igin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak

2. Yukarda belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip

olmak.

3. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tarli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

4. Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:

idari ve Mali isler Sube Miidiirii

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

Satin alma Memuru

Tasinr Kayit ve Kontrol Hizmetleri Memuru

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

e 657 saylh devlet memurlan kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

e DOort yilllk bir yiksek 6grenim kurumunu —tercihen Maliye, Iktisat, Isletme,
Calisma Ekonomisi, Tarim Ekonomisi vb. bir bolimdna- bitirmis olmak veya

Mali Hizmetler Uzmani olmak.

e Konusu ile ilgili en az iki yil uzman olarak galismis olmak.

CALISMA KOSULLARI:

e Calisma saatleri icinde gérev yapmak.

e Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

e Bilro ortaminda calismak.

e Gorevi geregi seyahat etmek.
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