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R BALOMD Gida ve Yem Sube Midriig

iSIN KISA TANIMI:

Kilis I Gida Tarm ve Hayvancilk Midirligi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag,
ilke ve talimatlara uygun olarak; satig, toplu tiketim ve Uretim yerlerine iliskin
vatandastan veya firmalardan gelen kayitt ve onay belgesi basvurular dogrultusunda,
bagvuru evrakinn mevzuata uygunlugunun kontrol edilmesi, isyerinin asgari teknik
sartlar acisindan incelenmesi ve kayit/onay belgesinin dizenlenmesi ile ilgili
faaliyetleri yuritmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Satis, toplu tlketim ve Uretim yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan gelen kayit ve
onay belgesi basvurularin,  tutarllk ve mevzuata uygunluk yonunden
degerlendirmek ve kontrol etmek.

— Sade Pide Uretim yerlerine, ekmek ve ekmek gesitleri Uretim yerlerine iligkin kayit
belgesi ile onay belgesi alacak uretim yerlerinin onay belgesi bagvurusunda
bulunan satis yerlerinin gerekli asgari sartlar tasiylp tasimadigina iligkin inceleme
yapmak.

— Satig, toplu tiketim ve Uretim yerlerinin kayit ve onay belgesi bagvurusuna iligkin
bilgileri ve sonuglarini ilgili bilgi sistemine kaytt etmek.

— Satig, toplu tuketim ve Uretim vyerlerine iliskin bilgileri ve bagvuru sonug raporiarini
hazilamak ve istatistiki sonuclari Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube
Mudurligd’ ne gondermek.

— BIMER vya da dilekceler vasttasi ile gelen, vatandasin, firmalarin kayt ve onay
islemlerine iligkin sorularini cevaplandirmak, gorus ve taleplerini almak

— Meslegine iligkin yayinlar surekli izliemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

— Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

— Gorev alani ile ilgili tim kayt, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumiu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

— BOlimdn ilgi alanna giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' galigmalan yapmak.

— Is saglg ve is givenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin sz konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetierin meveut ig Kontrol Sisteminin tanm ve
gereklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.
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MODURLUGD BOLUM U

Gida ve Yem Sube Mudurlugu

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde

gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevieri yerine getirmek

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestirilmesiigin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Gida ve Yem Sube Muduri

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayil Deviet Memurlan Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yiksek o6grenim kurumlarinn doért/bes yillk bir boélimind-tercihen Veterinerlik

Fakultesi, Ziraat Fakultesi, Gida Muhendisligi bitirmis olmak. Denetim gerektirmeyen

durumlarda kayit belgesi

dizenlenmesi

icin 657 Sayil

Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

CALISMA KOSULLARI:
— Buro ve ackk hava ortaminda galismak.

Konusunda enaz 1 yilik is deneyimine sahip olmak.

— Normal galigma saatleri icinde gorev yapmak.

Devlet Memurlari

Yaptigi isin gerektirdigi dizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dusinme yetenegine sahip olmak.

— Gerektiginde normal ¢calisma saatleri disinda da goérev yapabilmek.

— Inceleme yapilan iretim ve satis yerlerinde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz
faktorine maruz kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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