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KILIS IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUD_URLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Yurtici Denetim Gorevlisi

ISIN KISA TANIMI:

Kontrol Goreviilerinin  sektdor bazinda uzmanlagsmasini saglamak ve bu sayede
denetim hizmetlerinin, konusunda uzmanlasmis personel tarafindan daha etkin bir
sekilde yurutulmesini ve ilge Mudurluklerince yurutilen yurtici gida denetim
hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak amaci ile Denetim organizasyonu ve Egitim
Grubu, Onay Grubu, Yem Grubu, Arsiv Grubu olarak ilgili faaliyetleri yUrGtmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Yurtici Denetim Birimine ait tim yazismalarin incelenmesi, ilgili grup
sorumlusu veya ilgili kisiye havale edilerek sonuglandiriimasinin saglanmasi

I Mudurlikleri, lige MidUrlikleri ile diger kurum ve kuruluglarla resmi kontrol,
itiraz hakki, yasal islem, izlenebilirik vb konularda gerekli yazigmalarin
yapllmasi, takip edilmesi ve iglemlerin sonuglandirimasi

Bakanlktan gelen vyazli talimatlarin ilgili c¢alisma gruplarinca veya ilce
mudurliklerince yerine getirilmesinin saglanmasi

Midirliigimiiz tarafindan yiritilecek “I  Yillk Numune Kontrol Plan’nin
hazrlanmasi ve sdz konusu planin calisma gruplar ve lige Mudirlikleri
tarafindan yurttilmesinin takibi

Bakanligimiz tarafindan olusturulan “Yillk Kontrol Plan’nin il genelinde
dagilmmnin yapimasi, c¢alisma gruplari ve lge Mudirlikleri tarafindan
yuratiimesinin takibi

Riske Dayali Denetim Sikliginn Belilenmesi Prosediri kapsaminda, il
genelinde gida igletmelerine ait yillk denetim hedeflerinin belirlenmesi,
gerceklesme oranlarinin takip edilmesi ve elde edilen verilerin Sube Muddrtne
ve Il Midirine sunulmasi

Sube Mudurligune ait 79.gidayem@tarim.gov.ir elektronik posta adresinin
gunluk olarak takip edilmesi, gerektiginde gelen e-postalardan ¢ikti alinmasi,
ilgililere sunulmasi ve yantlanmasi,

I MUdirligimiiz ve lige MudUrliklerimiz arasindaki hizli iletisimi saglamak
amaclyla bu e-posta adresinin kullanimasi, 6nemli yazlarn burada
yayinlanmasi, duyurulmasi

Alo 174 Gida Hatti ile gelen basgvurularin, yazl veya e-posta olarak
Midurligimiize  yapilan sikayetlerin ilgili calisma grubuna ve lice
Muddurliklerine havale edilerek sonuglandirimasinin saglanmasi

BIMER basvurularinin ilgili birimlere havale edilerek sonuglandirimasinin
saglanmasi

Yurt igi Denetim Biriminin faaliyetleri ile ilgili olarak, ilgili calisma gruplar ve
ilce muaddrliklerinden sayisal verilerin temin edilerek, faaliyet raporlari,
bilgilendirme dosyasi, Bakanlk yazilari vs. hazirlanmasi
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Gida ve Yem Sube Mudarlagu

GGBS izerinden Sube MudUrligi personeli ve lige Midurliiklerince GGBS’ ye
girilmesi gereken verilerin zamaninda, duzenli, eksiksiz ve dogru olarak
girilmesi i¢in gerekli takibin yapimasi.

GGBS ile ilgili egitime ihtiyaci olan personele egitim verilmesi

Ozel Laboratuvarlar ile ilgili is ve islemlerin yiritiimesi, yasal islemlerin
uygulanmasi

Calisma gruplar veya Sube Mudurligu birimleri tarafindan yapilan talepler
dogrultusunda “Haftalk Gorev Cizelgesi’nin hazilanmasi, arag¢ gorevierinin
organize edilmesi

MudurliGgumazdeki yurt i¢ci denetim evraklarinin argiv kaydinin tutulmasi ve
argivienmesi

Takviye edici gida onay basvurularinin degerlendirilmesi ve sonuglandiriimasi
Gulncel mevzuatin takip edilmesi ve ilgililere duyurulmasi

Taklit ve tagsis dosyalarinin incelenmesi, kayitlarinin tutulmasi

-Biyoglvenlik mevzuati kapsaminda yemlerde GDO tablolarinn dizenlenmesi
ve Gida ve Kontrol Genel Mudurligune duzenli olarak génderilmesi

Hukuk Birimi tarafindan gonderilen yazilarin kaytlarinin tutulmasi, ilgili
personele havalesi yapilarak sonuglanmasinin takip edilmesi

Yabanci, yerli ithalatcl, ihracatci firma bilgilerinin firma dilekgesine istinaden
sistem kontroll yapilarak GGBS sistemine kaytt islemlerinin yapimasi.
Bakanlk, diger I Muddrlikleri tarafindan dizenlenecek egitimler konusunda
gerekli organizasyon ve yazigmalarin yapimasi

limizde diizenlenecek egitimlerin organizasyon ve yazismalarinin yapimasi

I Midurligimiz Gida ve Yem Subesi personeli ve lige Midurlikleri
personeline gerekli gorulen konularda egitimler duzenlenmesi

Kontrol Goreviisi Kartlarinn  ttm asamalarinin  takibinin  yapilmasi ve
sonuglandiriimasi

Sube Mudirligl ve lige Midirliklerinde calisan kontrol gdreviilerine ait egitim
bilgilerinin toplanmasi ve arsivienmesi

Il ici veya Il disi yer degisikligi olan kontrol géreviilerinin takibi ve kontrol
goreviilerine ait bilgilerin guncel kayitlarinin tutulmasi

Calisma grubuna havale edilen evrak ile ilgili is ve islemlerin mevzuata uygun,
zamaninda, dogru ve eksiksiz olarak tamamlanmasi

Onay Grubu tarafindan gida igletmelerinin Onay Belgesi mduracaat
dosyalarinin incelenmesi, igletmelerin yerinde denetimleri gergeklestiriimesi ve
islemlerin sonuclandiriimasi

Yem Grubu tarafindan Onaya tabi yem isletmelerinin onay basvurulari
incelenmesi  isletmede onay on kontroli yapilmasi ve islemlerin
sonuglandiriimasi
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Onay Grubu tarafindan AB Onay kapsaminda olan isletmelerin onay
denetimlerinin yurUtilmesi, ihracata esas denetim iglemlerinin yapimasi
Gerekli durumlarda (Protokol denetimleri, Okul SUtu gibi ) gida igletmelerinde
resmi kontrol dizenlenmesi

Onay kapsamindaki gida isletmelerde risk esash olarak yilda en az bir defa
HACCP tetkiki gerceklestiriimesi

Bakanlk ve I Mudirligimiz tarafindan hazrlanan Yillk Numune Alma
Programlari kapsaminda alinmasi gereken numunelerin eksiksiz, dogru ve
plan dogrultusunda duzenli olarak alinmasi,

Yem igletmelerinin risk esasl denetim sikligi tablosunun hazrlanmasi, kayta
tabi igletmelerinin denetimlerinin ilge muddrlUklerine dagiiminin yapimasi
Onaya tabi yem igletmelerinin resmi kontrollerinin yUrGtilmesi

Yemlerde GDO izlenebilirligi ile ilgili yem igletmelerinin denetlenmesi

Yetki devri yapilmamis ilgelerde faaliyet gosteren isletmelerde risk esasina
gore belirlenen sikliklarda denetimlerinin gerceklestirimesi ayrica BIMER’ den,
Alo 174 Gida Hattindan, yazli olarak veya telefon yoluyla Mudurligumuze
yapllan sikayetler ile ilgili olarak, sikayet edenin bilgileri gizli kalmak kosulu ile
gerekli denetim wve kontrollerinin yasal suUre igerisinde yapilmasi, sonug
hakkinda sikayet sahibinin bilgilendirilmesi

Taklit ve tagsis yaptigi kesinlesen igletmeler ile ilgili analiz sonuglarinin
oncelikle birim sorumlularn ile paylasimasi, Gida ve Kontrol Genel
MUdUrligd’'ne gonderilmek Uzere dosyanin ivedilikle hazirlanmasi

Ulusal Kalinti iZzeme Programi Kapsaminda alinan numune sonuglarnin Gida
ve Kontrol Genel Mudurligune bildirilmek Uzere Hayvan Saghgr ve
Yetigtiriciligi Sube Mudirligine zamaninda bildiriimesi,

Denetimlere ait tim verilerinin denetim akabinde duizenli olarak GGBS’ ye
girilmesi,

Denetimler sonucu uygulanacak idari yaptrm kararlarinin, vyetkili lice
Muduarligu tarafindan yasal sureler dikkate alinarak eksiksiz ve dogru olarak
uygulanmasinin saglanmasi

Calisma gurubunun haftallk denetim programinin, bir énceki haftann Cuma
gunu saat 13:00° e kadar Denetim Organizasyonu ve Egitim Grubuna
bildirilmesi

Onaylanan haftallk calisma programinin, Mudurlik panolarindan takibinin
yapilmasi ve Dbelirlenen gorevlere zamaninda c¢kimasindan c¢alisma
gurubundaki ilgili personel sorumiudur.

Haftalk c¢alisma programlar hazrlanmasindan 6nce sevk ve izin alacak
personel programi hazirlayan personele gerekli bilgiyi vermelidir. Acil olarak
sevk veya izin alinmasi gereken durumlarda o gun gorevlii olunmasi halinde
birim sorumlusuna bilgi verilmelidir.
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— Calisma gruplarindaki tim personel Mudurlik¢e gerekli gordlmesi durumunda
ithalat ve ihracat birimlerinden gelen numune alma ve kontrol islemlerinde

gorevilendirilirler.

— Yatay ve dikey mevzuat glncel olarak takip edilmelidir.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Gida ve Yem Sube Muduru

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

BU ISTE GCALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayih Devliet Memurlan Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek ogrenim kurumlarinn dort/bes yillk bir bolimina-tercihen Veterinerlik

Fakultesi, Ziraat Fakultesi, Gida Muhendisligi bitirmis olmak.
Gida isletmelerinin denetim/onay islemleri igin Kontrol Goreviisi Sertifikasina sahip

olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve agk hava ortaminda calismak.
Normal ¢calisma saatleri iginde gorev yapmak.
Gerektiginde normal ¢calisma saatleri diginda da goérev yapabilmek.

Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.

inceleme yapilan Uretim ve satis yerlerinde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz

faktoriine maruz kalmak.
Gorevi gereQi seyahat etmek.
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