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ISIN KISA TANIMI:

Kilis il Gida Tarim ve Hayvanciik Mudiirliigi Gst yonetimi tarafindan belilenen amag,
ilke ve talimatlara uygun olarak; tarmsal alt yapi, degerlendirme, toplulastrma
islemlerinin yuritiimesi, kirsal kalkinma yatirmlari, kooperatif ve birlik projelerinin
desteklenmesi, personelin hizmet ici egitim islemlerinin gergeklestiriimesi ile kurumun
idari hizmetlerinin aksamadan yurutilmesi, bilgisayar yazlim ve donanim ihtiyaclari,
insan gucunin sayisi ve niteliginin belirlenmesi, personelin mali ve 6zlUk islemleri ile
mal ve hizmet alimlarinin gergeklestiriimesi, cari yill but¢esinin dagtimasi,
gerceklesmesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— il Mudir Yardimelilari icin belirlenmis ortak gdrev, sorumluluk ve yetkileri yerine
getirmek (Bkz. Ortak Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

— Bolimde vyapillan iglerin kurumun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde calismalari yUrutmek.

— Kurum faaliyetlerini etkileyebilecek politik, ekonomik ve sosyal gelismeleri
izleyerek gerekli onlemlerin alinmasini saglamak.

— Fiili durumun programlara uygunlugunu denetlemek ve faaliyetlerin programlara
uygun olarak gergeklesmesi igin gerekli dnlemleri almak.

— Uretim, satis, depolama ve isleme vyerleri ile hayvan hastanelerine iligkin vatandag
ve firmalardan gelen ruhsat ve izin baswurularini, tutarllik ve mevzuata uygunluk
yonunden deg@erlendirilmesini ve ilgili belgelerin verilmesini saglamak.

— Hayvancilik tesislerinin kurulug izin ve tescil iglemlerinin yapilmasini saglamak.

— Ruhsat veya izin baswurusuna iliskin Dbilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi
sistemlerine kaydedilmesini saglamak.

— I Gimrik Mudurliklerine gelen, baska bir llkeye ya da i¢ gimriige il ya da ilke
Uzerinden transit gecis yapacak olan hayvansal Urlnlerin evrak Kkontrollerini
yapllmasini ve uygun olanlarin gegcisine izin verilmesini saglamak.

— Milli Emlak Genel Mudurliglu tarafindan hayvancilk tesisi kurma amagl
kiralamalarda arazi uygunluk raporunun dizenlenmesini saglamak.

— Hayvansal Uretim yapan igsletmeler tarafindan yapilan basvurulara istinaden
kapasite raporu duzenlenmesini saglamak.

— Uriin ve Uretim yeri belgelendirme basvurularina iligkin bilgileri ve basvuru sonug
raporlarini hazrlanmasini ve istatistiki sonuglarin dizenlenmesini saglamak.

— Il genelinde yetistirilen biiyiikbas/kiicikbas hayvanlarin kipeleme, tescil ve soy
katlgu kayit islemlerinin yapiimasini ve ilgili sistemlere kayit edilmesini saglamak
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Hayvan saglidi ile ilgili madde ve malzemelerin ihracat ve ithalati ile ilgili islemlerin
yurutilmesini saglamak.

Yurtigi ve yurtdigi canli hayvan ve hayvansal Urunlerin ihracat ve ithalati ile ilgili
islemlerin yurutulmesini saglamak.

Kontrol Belgesi duzenlenmesi ile ilgili islemlerin yurtilmesini saglamak.

Ruhsat veya izin baswvurusuna iliskin bilgilerin ve sonuclarinin ilgili bilgi
sistemlerine kaydedilmesini saglamak.

Amatuér ve ticari balkgilk ile ilgili izin belgelerinin duzenlenmesini saglamak.

Su Urdnlerinin Yetigtiriciligi kapsaminda ihracat ve ithalat ile ilgili islemlerin
yurttilmesini saglamak.

Inracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgilerin ve sonugclarinin
ilgili bilgi sistemine girilmesini saglamak.

Ihracat, ithalat izni veya Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgilerin ve basvuru
sonug raporlarinin hazirlanmasini ve istatistiki sonuglarin olusturulmasini saglamak.
Mensei Belgesi basvurusunda bulunan firmalara/sahislara ait basvuru evrakinin
degerlendirilmesini saglamak.

Amator ve ticari balkkgilk ile ilgili izin belgelerinin dizenlenmesini saglamak.

Suni  tohumlama yetkilendirme iglemlerini yapilmasini ve aylk olarak suni
tohumlama cetvelinin dizenlenmesini saglamak.

Sikayet dogrultusunda yapilan denetim sonuglarini sikayet sahibine bildirilmesini
saglamak.

lntiyac duyulan insan gici sayisinin ve niteliginin belilenmesini ve gelecege
yonelik insan gucu planlamasinin yapilmasini saglamak.

Personelin motivasyon ve verimliliginin artirimasi, performansinin degerlendiriimesi.
Il MUdarligi personelinin atama yer degistirme, terfi, 6zlik ve mali haklariile ilgili tim
i$ ve islemlerin yapilmasini saglamak.

Personelin yurtici ve yurtdisi géreviendirmelerine yonelik gerekli onaylarin alinmasi,
konu ile ilgili tim is ve islemlerin yapimasinin saglamak.

Kuruma ait fiziki yapilarin temizlik, aydinlatma, isitma, bakim ve onarim hizmetleri
ile ilgili faaliyetlerin yUrGtilmesini saglamak.

Tespit edilen birim ihtiyaclarinn ve gerekli arag-gere¢ ve malzemenin temin
edilmesini saglamak ve koordine etmek.

Kurumun yemek, ulasim, guvenlik, vb. idari faaliyetlerinin yurttiimesini saglamak
ve denetlemek.

Personelin hizmet ici ve oryantasyon egitim ihtiyacinin saptanmasina yonelik
yontemlerin arastirimasini, uygulanacak yontemin belilenmesini ve periyodik
olarak egitim ihtiyaglarinin tespit edilmesini saglamak.
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Birimin ve verdigi hizmetlerin tantimina ve hizmet konusu dahilindeki konulara
yonelik halkla iliskiler faaliyetlerini planlamak ve koordine etmek.

Genel Hizmet Goreviilerinin faaliyetlerini sevk ve idare etmek.

Birimin mal ve hizmet almlan i¢cin mevzuata uygun satn alma yonteminin
belirlenmesi ile ilgili faaliyetlerin yurutilmesini saglamak.

Satin alimlarla ilgili piyasa fiyat arastrmasi yapimasi ve yaklasik maliyetin
hesaplanmasi ile ilgili iglemlerin yurGtulmesini saglamak.

ligili bélimlerle koordineli olarak teknik sartnamelerin hazrlanmasini saglamak.

Satin alma surecindeki ilgili dokimanlarin hazirlanmasi, dosyalanmasi ve teslim
alinan evrakin uygunluk kontrolinin yapimasi ile ilgili faaliyetlerin yapilmasini
saglamak.

Muayene kabul komisyonunu olusturmak ve gerektigi takdirde komisyonda goérev
almak.

Birime alinan tUm arag, gereg, demirbas ve malzemeleri kayit altina alinmasini ve
kayitlarin surekli giincellenmesini saglamak.

Depoya giren malzemelerin ve gereclerin usulline uygun olarak muhafazasini
saglamak, demirbaslarin bakimi ve korunmasi ile ilgili faaliyetlerin izlienmesini ve
kayttlarinin tutulmasini saglamak.

Gerekli tamirat, tadilat, bakim, onarm hizmetlerinin yapilmasini ya da
yaptirimasini saglamak.

Il Midirliigiinin donanim ihtiyacini tespit etmek ve satin alinmasini saglamak.

I MidUrligu personelinin maas, déner sermaye, performans, vb. gibi ek 6deme
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Il MUdUrligi personelinin adli, idari veya 6zlik haklarndaki durumlara bagl ortaya
cikan kesinti veya iyilestirmeleri galiganlarin maas ve ek 6demelerine yansitimasini
saglamak.

Bakanlikga 6nceden tespit edilen performans butce ilke ve esaslari dahilinde butge
tekliflerinin hazirlanmasinin takibini yapmak.

Cari yll butgesinin planlanmasi hazilanmasi ve dagtimasi faaliyetlerini saglamak.
Gelen ve giden evrak kayit, havale ve dagitm islerinin yarutilmesini saglamak.

Is sagligi ve is glvenligi kurallarna uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

YurGtilmekte olan islemlere iligkin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi sistemlerine
kaydedilmesini saglamak.

Bolumun gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve sUrekli iyilestirme amaciyla; 'Duizeltici Faaliyet ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katlimi saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde
gerceklestirilen isin kalitesinin kontrol edilmesini saglamak.
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— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevieri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gerceklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

— Il Mudir Yardimellan igin belilenmis ortak yetkilere sahip olmak (Bkz. Ortak
Gorev, Sorumluluk ve Yetkiler)*.

EN YAKIN YONETICISi:
Gida Tarm ve Hayvancilk 1 Midrd

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
idari ve Mali isler Sube Midirii
Hayvan Sagligi Yetistiriciligi ve Su Urlinleri Sube Midirii

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Saylli Deviet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek o6grenim kurumlarinin dort/bes yilllk bir bolumdnu - tercihen Veteriner

Hekimligi, Su Urlinleri Miihendisligi- bitirmis olmak.
— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak
— Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

— Faaliyetlerini en iyi sekilde sUrdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve ack hava ortaminda calismak.

— Normal galigma saatleri igcinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gérev yapabilmek.
— Gorevi geregi seyahat etmek.
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