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Süreç Adı  YETKİLENDİRME, BELGELENDİRME İŞLEMLERİ SÜRECİ  Süreç No:03 

 

Süreç Tipi 
OPERASYONEL 

 

Süreç Sahibi   
Gıda, Tarım ve Hayvancılık İl Müdürü 

Süreç 

Sorumlusu/Sor

umluları 

İlgili İl Müdür Yardımcısı  
Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürü 

Hayvan Sağlığı Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü 
Gıda ve Yem Şube Müdürü 
Arazi Toplulaştırma ve Tarımsal Altyapı Şube Müdürü 
Kilis İl Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğüne Bağlı İlçe Müdürlükleri 

 

Süreç 

Uygulayıcıları 

Birim Görevlileri 
İlgili Personel  
Komisyon 

 

 

S
Ü
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Ç
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Başlangıç Noktası Gerçek ve Tüzel Kişilerin Müracaatı  

Bitiş Noktası Belgenin Gerçek ve Tüzel Kişilere Verilmesi  

GİRDİLER GİRDİ SAĞLAYANLAR 

Bitkisel Üretime Yönelik Yetkilendirme ve 
Belgelendirme Süreci 

 
1. Tarımsal Sulama Amaçlı Elektrik Kullanım 

İzinlerinde;  

Dilekçe, DSİ Yer altı Suyu Arama ve Kullanma Belgesi, 
ÇKS Belgesi, Kimlik Fotokopisi ve Tapu Senedi 

2. BKÜ Toptan ve Perakende Satış Bayiliği 

Yetkilendirilmesinde; 

Başvuru 
3. Bitki Koruma Ürünleri Uygulama Yetki Belgesi 

Verilmesinde ; 

Müracaat evrağı, Etüt raporu 
4. Tohum İşleyici, Fide, Fidan, Tohum Üretici, 

Tohumluk Bayii Belgesi Verilmesinde; 

Müracaat Formu ve ekleri 
5. Tohum İşleyici ve Süs Bitkisi Üretici Belgesi 

Verilmesinde ;  

Müracaat Formu 

6. Tohumluk Sertifikasyonunda 

Müracaat dilekçesi ve Toprak Numunesine ait tahlil 
sonucu 

 
 

 
1. Gerçek, Tüzel Kişiler 

 
2. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

3. Gerçek ve Tüzel Kişiler 
 

4. Gerçek ve Tüzel Kişiler 
 

5. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 
6. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 
7. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

8. Gerçek ve Tüzel Kişiler 
 

9. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 
10. Gerçek ve Tüzel Kişiler 
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7. Reçete Yazma Yetki Belgesinin Verilmesinde;  
Başvuru Dilekçesi ve Ekleri 

8. İhracat İşlemlerinde; 

Müracaat Formu ve ek evraklar 
9. Gübre Dağıtıcı Belgesi Düzenlenmesi 

Başvuru formu ve ekleri 
10. ÇKS Belgesi Düzenlenmesinde; 

Müracaat dilekçesi, Çiftçi Belgesi, Nüfus Cüzdanı 

Fotokopisi 
 

Not Döner Sermaye Makbuzu Girdisi 

  
 

Hayvansal Üretime Yönelik Yetkilendirme ve 

Belgelendirme Süreci 

 
1. Hayvan Pazarları Tesis Kurma, Çalışma İzni Ve 

 Ruhsata ilişkin Müracaat formu, Evrak ekleri 
2. Veteriner Muayenehane ve Poliklinik 
 Ruhsatlandırılmasına ilişkin Müracaat Formu, Evrak 

 ekleri 
3. Gezginci Arıcılık Konaklama İşlemleri Süreci 

 Başvuru Dilekçesi, Arıcılık Kayıt Sistemi Kayıt 
 Belgesi, Arı Sağlık Nakil Belgesi 
4. Ev ve Süs Hayvanları Satış Yeri Kuruluş ve Çalışma 

 İzni için Dilekçe ve ekleri 
5. Veteriner Tıbbi Ürün Perakende Satış İzni için 

 Müracaat Formu ve ekleri 
6. Hayvan ve hayvan maddeleri Nakil İzin Belgesi için 
7. Arı Kayıt ve Tescil Sistemi için müracaat formu 

 

 
 

 
1. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 
2. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

3. Gerçek ve Tüzel Kişiler 
 

4. Gerçek ve Tüzel Kişiler 
 

5. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 
6. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 
7. Gerçek ve Tüzel Kişiler 

 

Gıda Faaliyetlerine Yönelik Yetkilendirme ve 

Belgelendirme Süreci 

 

1. Gıda ve Yem Kayıt Belgesi İşlemleri için 
 Müracaat Formu ve ekleri 

2. Onay Belgesi Verilmesi için; 
3. Yem Fabrikası Ruhsatı için; 
4. Gıda ve su ürünleri Maddeleri İhracatı için; 

5. Gıda ve su ürünleri Maddeleri İthalatı için; 
6. Yem İşletmeleri Kayıt Belgesi için; 

7. Yem İşletmeleri Onay İşlemleri için; 
8. TAPDK Belgesi Verilme için; 

 

1. Gerçek ve Tüzel Kişiler 
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ÇIKTILAR ÇIKTI ALICILARI 

Tarımsal Sulama Amaçlı Elektrik Kullanım İzni Gerçek ve Tüzel Kişiler  

BKÜ Toptan ve Perakende Satış Bayiliği Yetkilendirme 

Belgesi 

Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Koruma Ürünleri Uygulama Yetki Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Bitki Koruma Ürünleri Uygulama Yetki Belgesi  Gerçek ve Tüzel Kişiler 

Tohum İşleyici, Fide, Fidan, Tohum Üretici, Tohumluk Bayii 

Belgesi 
Gerçek ve Tüzel Kişiler 

Tohum İşleyici ve Süs Bitkisi Üretici Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler 

Tohumluk Sertifikasyon Ruhsatı Gerçek ve Tüzel Kişiler 

Reçete Yazma Yetki Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler 

İhracat Kontrol Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler 

Gübre Dağıtıcı Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler  

ÇKS Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Hayvan Pazarı Kuruluş ve Çalışma Ruhsatı Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Veteriner Muayenehane Ruhsatı Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Arı Konaklama Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Ev ve Süs Hayvanları Satış Yeri Ruhsatı ve Çalışma İzni Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Veteriner Tıbbi Ürün Perakende Satış İzni Gerçek ve Tüzel Kişiler  

İşletme Tescil Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Satış Yerleri için İşletme Kayıt Belgesi(EK4) Gerçek ve Tüzel Kişiler  

Üretim Yerleri için İşletme Kayıt Belgesi(EK10 – EK11) Gerçek ve Tüzel Kişiler  

TAPDK Perakende ve Toptan Satış Belgesi Gerçek ve Tüzel Kişiler  



 

KİLİS İL GIDA TARIM ve 
HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ 

TEMEL SÜREÇ TANIM FORMU 

Dokuman Kodu GTHB.79.İLM.İKS/KYS.F
RM.35 

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi 00 

Yayın Tarihi 20.04.2018 

Sayfa Sayısı Sayfa 4 / 5 

 

 

KAYNAKLAR 

Proses Kaynakları 

 İnsan kaynağı 

 Bütçe 

 Kontrol Araç, Ekipman, taşıtlar vb. 

 5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri Bitki Sağlığı Gıda ve Yem Kanunu  

 5488 Sayılı Tarım Kanunu  

 Hayvancılık Bilgi Sistemi (HBS)  

 Çiftçi Kayıt Sistemi Yönetmeliği  

 Sığır Cinsi Hayvanların Tanımlanması tescili ve İzlenmesi Yönetmeliği 

 Tarım Bilgi Sistemi (TBS) 

 EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 

 Coğrafi Bilgi Sistemi (CBS) 

 Tapu Kadastro Bilgi Sistemi (TAKBİS) 

 Tebliğler ve Genelgeler 

 KPS (Kimlik Paylaşım Sistemi) 

 

 

 

BAĞLAM 

İÇ HUSUSLAR DIŞ HUSUSLAR İLGİLİ TARAFLAR 

 Organizasyonel yapı 

 Personel yeterliliği ve yetkinliği 

 Alt yapının yeterliliği 

 Teknolojik kapasitenin yeterliliği, 
güncelliği 

 Kurum kültürü (aidiyet, 
alışkanlıklar, bilgi alışverişi vb.) 

 Yasal Düzenlemeler 

 Süreç performansı 

 

 

 Hükümet programı 

 Ekonomik durum (ulusal ve 
uluslararası) 

 Diğer Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarının 

düzenlemeleri 

 Politik faktörler 

 Pazar payı 

 Uluslararası düzenlemeler 

ve Regülasyonlar  

 İklim ve çevre şartları 

 İlgili tarafların (sivil toplum 
kuruluşları vb.) beklentileri 

 Teknolojik gelişmeler 

 Uluslararası rekabet 

 Hızlı nüfus artışı, göçler,  

 Doğal afetler 

 Savaş, terör, güvenlik 

 Kırsal Turizm  

 

 Yerli ve Yabancı 

Gerçek Kişiler 

 Yerli Tüzel 

Kişiler  

 Sivil toplum 

kuruluşları 

 Mahalli idareler 

 Kamu kurum ve 
kuruluşları   

 İl Müdürlüğü 
birimleri 

 İl müdürlük 
personeli 
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SÜREÇ HEDEFLERİ ve PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

Hedef No Hedef 
Performans 

No 
PERFORMANS GÖSTERGESİ 

HDF_3_1 

Başvuru tarihinden itibaren 
(Başvuru evraklarının tam 

olması durumunda) yasal 
süre içerisinde talep edilen 

Yetki Belgesinin tanzim ve 
teslimi. 

HDF_3_1_PRF_0
1 

 Başvuru evraklarının tam olması 
durumunda Yetki Belgesi Düzenleme 

sürecinin yasal sürede % 100 
tamamlanması. 

SÜREÇ İZLEME TABLOSU 

Hedef 

İzleme 
No 

İzleme Kriteri İzleme Metodu 
İzleme 

Periyodu 
Sorumlu Kayıt 

HDF_3_1_
PRF_01 Tarih Bazlı izleme  

EBYS Kayıt Tarihi  

(Var ise Eksik Evrak 
bildiriminden sonra 

Eksik Evrak 
Tamamlanma tarihi) 

Anlık İzleme 
Aylık    

İlgili Birim 
Sorumlusu 

Başvuru Takip 
Tablosu 

RİSKLER 

Risklerin tespit edilmesinde ve değerlendirilmesinde Bakanlık Risk Yönergesinde belirtilen hususlar dikkate alınmakla 
birlikte İzin sürecinde risklerin tespit edilmesinde olasılık ve etki seviyeleri aşağıda belirtilen kriterlere göre 
belirlenmelidir.  Etkisi 4 ve 5 olanlar katlanılamaz olarak değerlendirilmektedir. 
 

Seviye Olasılık Etki 

Çok 

Yüksek: (5) 
 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı çok 

yüksek (%80-%100) (ayda 1) 

Bakanlığın uluslararası kamuoyunda uzun 

süreli itibar kaybı. Doğal kaynakların zarar 
görmesi 
Çok ciddi ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

Yüksek : (4) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı 

yüksek (% 51-%79) (6 ayda 1) 

Bakanlığın ulusal kamuoyunda uzun süreli 

itibar kaybı 
ciddi ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

Orta : (3) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı 

ancak belirli durumlarda gerçekleşebilir 
(%50 ).(yılda 1 Kez) 

Haksız rekabet 

Önemli ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

Düşük : (2) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı 

düşük. (%20-%49) (2 Yılda 1 Kez ) 

Çalışanların itibar kaybı, ilgili tarafların 

katlanılabilir maddi kayıpları 

Çok Düşük 
(1) 
 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı yok 
denecek kadar azdır. (% 1-%19) (Daha 
Önce Karşılaşılmadı) 

Medyaya yansımama, çalışanlara zarar 
gelmemesi, itibar kaybı olmaması 

 

İzin sürecinde karşılaşılabilecek riskler ve seviyeleri yukarıdaki ifadelere göre belirlenir. Belirlenen risk seviyesi 
GTHB.SGB.İKS.TBL.009 Risk Kayıt Tablosuna kaydedilir. 

 


